


附件5

行政执法音像记录事项清单
序号 执法类别 执法事项 记录事项 记录场合 执法部门

开始记录时
间

记录过程
结束记录时

间
执法记录类

别
备注

7 行政处罚 听证 听证全过程 听证会场所
相关执法股、
所、队

当事人或代
理人进入现
场时或主持
人宣布听证
会开始前

记录听证全过程
主持人宣布
听证会结束

场景类

8 行政处罚 送达文书 送达文书 送达现场
相关执法股、
所、队

达到现场或
当事人达到
办公场所

送达文书全过程 送达结束 场景类

9 行政处罚 送达文书 留置送达 送达地点
相关执法股、
所、队

送达时
记录送达时的过程

和现场状况
送达完成 场景类

10 行政检查
执法人员认
为有必要记
录的事项

与相对人接
触

接触场所
相关执法股、
所、队

适时
记录能够反应相关
事项或场景的全过

程
适时 场景类

填表说明：1.执法类别：行政许可、行政处罚、行政强制、行政征收征用、行政检查等；                                                                                                             2 执 ；                                                                                          3 记 ：场 、确 、入 、约 。

          2.执法事项与行政执法事项清单保持一致；

          3.记录类别：场景类、确认类、入户类、约谈类等。                                                            


